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 رد؟یپذ_یانجام م یفرض با چه پسوند_شیبه صورت پ 2016ها در اکسل _کارپوشه یره سازیذخ-1

 Xls -الف

 Xlse -ب

 Xlc -ج

 Xlsx -د

 جاد شده خواهد داد؟یل ایر را به فایز یک از نام هایفرض کدام_شیپبطور  2016اکسل -2

 Document1 -الف

 Book1 -ب

 Presentation1 -ج

 Sheet1 -د

 شود؟_یک کارپوشه چه گفته میاز  یبه هر صفحه کار-3

 Workbook -الف

 Spreadsheet -ب

 Worksheet -ج

 Cell -د

 ح است؟ینه در مورد حذف کاربرگ صحیکدام گز-4

 توان حذف کرد_یکاربرگ را نم -الف

 شود_یاستفاده م Clearنه یحذف کاربرگ از گز یبرا -ب

 قابل بازگشت است Undoکاربرگ حذف شده، با استفاده از دستور  -ج

 ر قابل بازگشت استیکاربرگ حذف شده غ -د

 ح است؟ینه صحیکدام گز-5

 ردیگ_یها قرار م_تمام کاربرگ یانتهاها، در _ق علامت + کنار کاربرگیکاربرگ اضافه شده از طر -الف

 ردیگ_یها قرار م_تمام کاربرگ یها، در ابتدا_ق علامت + کنار کاربرگیکاربرگ اضافه شده از طر -ب

 ردیگ_یها، قبل از کاربرگ فعال قرار م_ق علامت + کنار کاربرگیکاربرگ اضافه شده از طر -ج

 ردیگ_یها، بعد از کاربرگ فعال قرار م_ق علامت + کنار کاربرگیکاربرگ اضافه شده از طر -د

 د فشرده شود؟ید در هنگام درگ بایله عمل درگ کردن، کدام کلیک کاربرگ به وسیاز  یجاد کپیا یبرا-6

 Shift -الف

 Alt -ب

 Ctrl -ج

 Tab -د

 ز در آن قرار دارد؟یمات چاپ نیگذارد و تنظ_یر میکاربرگ تأث یر بر ظاهر کلیز یها_ک از زبانهیکدام-7

 Homeزبانه  -الف

 Insertزبانه  -ب

 Dataزبانه  -ج

 Page Layoutزبانه  -د

 شود؟_ید استفاده مید، از کدام کلیبون با استفاده از صفحه کلیبه نوار ر یابیدست یبرا-8



 

 

 Shiftد یکل -الف

 Altد یکل -ب

 Tabد یکل -ج

 Ctrlد یکل -د

آن،  یک بر رویشود و با کل_یک زبانه محسوب نمیبون قرار دارد اما یر رنوا یها_ر زبانهیر در کنار سایز ینه هایک از گزیکدام-9

 شود؟_یباز م Back Stageبه نام  یصفحه ا

 Developer -الف

 Add-Ins -ب

 File -ج

 View -د

 توان استفاده کرد؟_ینه میاکسل، از داده کدام گز یها_لیفا یدر نامگذار-10

 * -الف

 % -ب

 : -ج

 ? -د

 وجود دارد؟ Quick Accessش فرض در نوار ابزار یر به صورت پیز یهاک از ابزاریکدام-11

 Copyابزار  -الف

 Fontابزار  -ب

 Undoابزار  -ج

 Refresh Allابزار  -د

 کند؟_یعمل م deleteد یر معادل فشردن کلیز ینه هایک از گزیکدام-12

 Clear All -الف

 Clear Contents -ب

 Clear Format -ج

 Clear Comments -د

ن به ییپا یها باعث حذف شدن آن سلول و انتقال سلول deleteنه از کادر یک سلول انتخاب شده، کدام گزیدر هنگام حذف -13

 شود؟_یآن م یجا

 Shift cells left -الف

 Shift cells up -ب

 Entire row -ج

 Entire column -د

 دهد؟_یانجام م یچه عمل Clearاز گروه  Formatنه یگز-14

 سلول یف محتواحذ -الف

 حذف قالب سلول -ب

 سلول یها_ادداشتیحذف  -ج

 حذف سلول -د



 

 

 رود؟_یک سلول به کار نمیکدام روش جهت ثبت اطلاعات در -15

 Tabد یفشردن کل -الف

 Enterد یفشردن کل -ب

 Shiftد یفشردن کل -ج

 جهت دار یدهایفشردن کل -د

 ر اشتباه است؟یز ینه هایک از گزیکدام-16

 سطح تو در تو داشته باشد 8تواند تا _یحداکثر م Outlineهر  -الف

 داشته باشد Outlineک یش از یتواند ب_یهر کاربرگ م -ب

 ن کار را به صورت خودکار انجام دهدیم ایا از اکسل بخواهیجاد کرد یا یرا به صورت دست Outlineتوان یم -ج

 ورت موقت پنهان کردرا به ص Outlineمربوط به  یتوان نمادها و کنترل هایم -د

 شود؟ یمتن از ............. استفاده م یرو یکیگراف یجاد افکت هایا یبرا-17

 SmartArt -الف

 Shapes -ب

 WordArt -ج

 Clipboard -د

 رود؟ یس بالا( به کار مینوشتن توان )اند یبرا Fontبرگ _سر Format Cell یا_نه در پنجره محاورهیکدام گز-18

 Subscript -الف

 Superscript -ب

 Strikethrough -ج

 Underline -د

 شود؟_یها از کدام ابزار استفاده م_متن یترازبند یبرا-19

 Border -الف

 Alignment -ب

 Merge -ج

 Text direction -د

 دارد؟ یچه کاربرد Percentage یا_در کادر محاوره Decimal Placesنه یگز-20

 ییات_جدا کردن ارقام عدد به صورت سه -الف

 یش اعداد منفینحوه نما -ب

 تعداد رقم اعشار -ج

 ن نوع عددییتع -د

 ند؟یگو_یرد چه میگ_یجه محاسبات تابع بر اساس آن انجام میتابع که نت یها_یبه ورود-21

 Operator -الف

 Reference -ب

 Argument -ج

 Constant -د

برسند، کدام فرمول  B1م شوند و سپس به توان یتقس A4با هم جمع شده و بر  A3و  A2 یها_خانه یم محتوایاگر بخواه-22



 

 

 ح است؟یصح

 A2+A3/A4^B1 -الف

 A4^B1/(A2+A3) -ب

 B1^(A4/(A2+A3)) -ج

 A2+A3/A4*B1 -د

 ست؟یر چیجه فرمول زینت A1=20اگر -23
IF (A1<>10,” yes”, “No”) 

 TRUE -الف

 FALSE -ب

 Yes -ج

 No -د

 شود؟_یر استفاده میز یبید ترکیکلحذف ستون انتخاب شده، از کدام  یبرا-24

 Ctrl + D -الف

 Ctrl + delete -ب

 -+  Ctrl -ج

 Ctrl + C -د

 ..................؟ 11و  10ن سطر یک سطر بیدرج  یبرا-25

 میکن_یرا انتخاب م Insertنه یک راست کرده و گزیکل 10سطر  یرو -الف

 میکن_یخاب مرا انت Insertنه یک راست کرده و گزیکل 11سطر  یرو -ب

 میکن_یرا انتخاب م Insertنه یک راست کرده و گزیکل 10ستون  یرو -ج

 میکن_یرا انتخاب م Insertنه یک راست کرده و گزیکل 11ستون  یرو -د

 ک ستون است؟یر عرض یینه مربوط به تغیکدام گز-26

 Row Height -الف

 Row Width -ب

 Column Height -ج

 Column Width -د

 شود؟_یشرط مورد نظر در کدام قسمت نوشته م IF در تابع-27

 Value if true -الف

 Value if false -ب

 Logical test -ج

 Condition -د

 دهد؟_یق دارند را نشان میک ملاک مشخص تطبیکه با  ییها_ر تعداد سلولیک از توابع زیکدام-28

 COUNT -الف

 COUNTIF -ب

 COUNTA -ج

 SUBTOTAL -د



 

 

 کند؟_یمتن را حذف م یر فاصله اضافیبع زک از توایکدام-29

 REPT -الف

 TRIM -ب

 FIXED -ج

 TEXT -د

 شود؟_یر استفاده میاز کدام ابزار ز یتکرار یها_حذف داده یبرا-30

 Data Validation -الف

 Condition Formatting -ب

 Remove Duplication -ج

 Export -د

 شود؟_یاده ممرتب کردن اطلاعات از کدام ابزار استف یبرا-31

 Filter -الف

 Clear -ب

 Sort -ج

 Subtotal -د

 کرد؟ ییک بازه خاص را شناسایدر  یافتیتر افراد با حقوق در_عیتوان سر_یر میت زیبا استفاده از کدام قابل-32

 Sort -الف

 Subtotal -ب

 Form -ج

 Filter -د

 اشتباه است؟ Shapeر در مورد ابزار ینه زیکدام گز-33

 نام است یدارا Shapeهر  -الف

 کرد یم شده را گروه بندیترس یها Shapeتوان _یم -ب

 متن اضافه کرد Shapeتوان به _یم -ج

 موجود استفاده کرد یها Shapeتوان از _یوجود ندارد و فقط م یاختصاص Shapeک یجاد یامکان ا -د

 د کرد؟جایا یمختلف یاگرام هایتوان د_یبا استفاده از ابزار ........... م-34

 WordArt -الف

 SmartArt -ب

 ClipArt -ج

 Object -د

 شود؟_ینه استفاده مینمودار نشان داده شود، از کدام گز یها رو_ر دادهیم مقادیاگر بخواه-35

 Axes Title -الف

 Legend -ب

 Data Label -ج

 Select Data -د

 ها است؟_حورر مین حداقل و حداکثر مقادییتع یبرا Format Axisکدام قسمت از -36



 

 

 Major -الف

 Minor -ب

 Bounds -ج

 Units -د

 نه اشتباه است؟یکدام گز-37

 میده_یرا فشار م deleteحذف نمودار، آن را انتخاب کرده و دکمه  یبرا -الف

 مید آن را انتخاب کنیکردن نمودار ابتدا با یکپ یبرا -ب

 شود_یز حذف میآن نمودار ن یها_با حذف کردن نمودار، داده -ج

 ر دادییتوان تغ_یاندازه نمودار را م -د

م(، از کدام یها را از فرمت جدول خارج کن_م )سلولیل کنیها تبد_سلول یعیک جدول را دوباره به دامنه طبیم یاگر بخواه-38

 شود؟_یدستور استفاده م

 Remove Duplication -الف

 Convert to Range -ب

 Summarize with PivotTable -ج

 Export -د

 باشد؟_یلتر کردن جدول میر مربوط به فیز ینه هایک از گزیکدام-39

 Banded Columns -الف

 Export -ب

 Header Row -ج

 Insert Slicer -د

 اشتباه است؟ یشرط یبند_نه در مورد قالبیکدام گز-40

 شود_یم ید کپیجد ز در سلولین یشرط یبند_م، قالبیکن_یم یاست را کپ یشرط یقالب بند یکه حاو یسلول یوقت -الف

 قرار دارد Homeن ابزار در زبانه یا -ب

 ک سلول را حذف کردی یشرط یبند_توان قالب_یم deleteبا استفاده از دکمه  -ج

 خواهد داشت یاتش ظاهر متفاوتیم، آن سلول بسته به محتویکن_یک سلول اعمال می یرا رو یشرط یکه قالب بند یزمان -د

 دهد؟_ین کار را انجام میر ایم، کدام ابزار زیآماده اکسل استفاده کن یقالب ها م ازیکه بخواه یدر صورت-41

 Clipboard -الف

 Format Cells -ب

 Conditional Formatting -ج

 Styles -د

 رد؟یپذ_یانجام م یبا چه پسوند 2016الگو در اکسل  یل هایفا یره سازیذخ-42

 Xlsx -الف

 Xls -ب

 Xltx -ج

 Xlt -د

 م؟یکن_یگر از ابزار .......... استفاده مید یک عبارت متنیدر کاربرگ با  یک عبارت متنین کردن یزگیجا یبرا-43



 

 

 Find -الف

 Clipboard -ب

 Replace -ج

 Fill -د

ر یم. کدام ابزار زیبچسبان یدیکرده و در کاربرگ جد یمختلف را کپ یها_داده در کاربرگ یم تعدادیخواه_ید میفرض کن-44

 ا کمک کند؟تواند به م_یم

 Format Painter -الف

 Paste Special -ب

 Fill -ج

 Clipboard -د

 شود؟_یبه منظور .......... استفاده م Format Painterابزار -45

 متن یکپ -الف

 انتقال متن -ب

 متن یقالب بند یکپ -ج

 حات متنیتوض یکپ -د

 شود؟_ی( از کدام دستور استفاده میفقا ای یصفحه کاغذ )عمود یرو یچاپ خروج یمشخص کردن چگونگ یبرا-46

 Collated -الف

 Margins -ب

 Scaling -ج

 Orientation -د

 شود؟_یر استفاده میچاپ، از کدام دستور ز یصفحه برا یها_هیم حاشیجهت تنظ-47

 Orientation -الف

 Margins -ب

 Scaling -ج

 Paper Size -د

 شود؟_یاستفاده منه ینت، از کدام گزیه پریمشخص کردن ناح یبرا-48

 Scale -الف

 Print Title -ب

 Print Area -ج

 Margins -د

هستند مورد استفاده قرار  یاعداد که اغلب هم مثبت و هم منف یک سریر مجموع یش تأثینما یر برایز یک از نمودارهایکدام-49

 رد؟یگ_یم

 Histogram -الف

 Waterfall -ب

 Scatter -ج

 Line -د



 

 

 مناسب است؟ یمراتب_سلسله یها_م دادهیر جهت ترسیز یاک از نمودارهیکدام-50

 Waterfall -الف

 Box & Whisker -ب

 Scatter -ج

 Treemap -د

 


